
เทศบาลต าบลบงึโขงหลง
กองยทุธศาสตร์และงบประมาณ

วสิยัทศัน์

“ เป็นศนูย์กลางวชิาการทอ้งถิน่  แผนงานงบประมาณสุขใจประชา
ขา่วสารฉบัไว  สารสนเทศทนัสมยั  ปฏบิตัติามกฎหมายอยา่งเป็นธรรม ”

พนัธกจิ

1. จดัท าแผนพฒันาและวจิยัเพือ่การพฒันา
2. จดัท าและใหค้ าปรกึษาเกีย่วกบัเทศบญัญตังิบประมาณของเทศบาล
3. เผยแพรข่อ้มูลขา่วสารของเทศบาล
4. การด าเนินงานและใหค้ าปรกึษา เกีย่วกบัระเบยีบขอ้บงัคบัและ

กฎหมายใหถู้กตอ้งตามอ านาจหน้าทีข่องเทศบาล
5. การพฒันาองคก์ร  และบคุลากรใหม้ีประสทิธภิาพ



เทศบาลต าบลบงึโขงหลง
กองยทุธศาสตร์และงบประมาณ

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ
ซึง่มหีน้าทีร่บัผดิชอบ งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  งานยุทธศาสตร์ของเทศบาล  งานจดัท าแผนพฒันา

เทศบาล งานสง่เสรมิการมสีว่นรว่มของประชาชนในการพฒันาทอ้งถิน่งานประสานจดัท าแผนพฒันาจงัหวดั 
งานคณะกรรมการพฒันาทอ้งถิน่  งานคณะกรรมการสนบัสนุนจดัท าแผนพฒันาทอ้งถิน่  งานงบประมาณ
งานเสนอแนะขอรบัการจดัสรรเงนิอดุหนุนของเทศบาล งานจดัท าเทศบญัญตังิบประมาณรายจา่ยประจ าปีและ
ฉบบัเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี งานตดิตามและประเมนิผลแผนพฒันาทอ้งถิน่ งานประชาสมัพนัธ์งานบรกิารและเผยแพร่
วชิาการ งานสถติขิอ้มลูงานสารสนเทศ งานจดัท าและพฒันาระบบขอ้มลูสารสนเทศของเทศบาล งานบรกิาร
ขอ้มลู ชว่ยเหลือใหค้ าแนะน าทางวชิาการ งานอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งควบคมุดแูลพจิารณา  เพือ่ให้การปฏบิตังิาน
ภายในกองยทุธศาสตร์และงบประมาณ ซึง่มหีลายดา้นไดป้ฏบิตังิานทีถ่กูตอ้งมคีวามชดัเจนในหน้าทีแ่ละสาย
งานการบงัคบับญัชา  และจะไดร้บัทราบบทบาทหน้าทีใ่นการสนบัสนุนและสง่เสรมิใหก้ารปฏบิตังิานของ
พนกังานและลกูจา้งส าเร็จอยา่งมปีระสทิธภิาพ  เป็นไปดว้ยความเรียบรอ้ยจงึแบง่งานและมอบหมายหน้าทีใ่น
สว่นงานตา่ง ๆ ดงัน้ี

1. งานวเิคราะห์นโยบายและแผน
1.1. งานวเิคราะห์นโยบายและแผน  มหีน้าทีแ่ละความรบัผดิชอบ ดงัน้ี
1.1.1 จดัท าแผนยุทธศาสตร์การพฒันาเทศบาล เป็นการด าเนินงานตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 

วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548
1.1.2 จดัท าแผนพฒันาทอ้งถิน่ เป็นการด าเนินงานตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย  วา่ดว้ยการจดัท า

แผนพฒันาขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 และแกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่3)  พ.ศ. 2561
1.1.3 จดัท าแผนพฒันาทอ้งถิน่ (เพิม่เตมิ) แกไ้ขและเปลีย่นแปลงแผนพฒันาทอ้งถิน่  เป็นการ

ด าเนินงานตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 
2548 และแกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2561

1.1.4 จดัท าแผนการด าเนินงาน เป็นการด าเนินงานตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท า
แผนพฒันาขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 และแกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2561

1.1.5 ตดิตามและประเมนิผลแผนพฒันาเทศบาลต าบลบงึโขงหลง เป็นการด าเนินงานตามระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 และแกไ้ข
เพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2561

1.1.6 จดัวางระบบควบคมุภายในและการตดิตามและประเมนิผลการควบคมุภายในของเทศบาลต าบล
บงึโขงหลง เป็นการด าเนินงานตามระเบยีบคณะกรรมการตรวจเงนิแผน่ดนิ วา่ดว้ยการก าหนดมาตรฐานการ
ควบคมุภายใน พ.ศ. 2544



1.1.7 ตรวจสอบ  วเิคราะห์  กล ั่นกรองและใหข้อ้เสนอแนะในการจดัท าแผนยทุธศาสตร์การพฒันา

แผนพฒันาสามปี  แผนการด าเนินงานประจ าปี  และการตดิตามและประเมนิผลแผนพฒันาประจ าปี

1.1.8 วเิคราะห์  ประเมนิความเหมาะสมและความเป็นไปไดข้องสถานการณ์คลงั เพือ่การลงทนุและ 

ใชป้ระกอบจดัล าดบัความส าคญั ของการด าเนินงานโครงการ /กจิกรรมตา่ง ๆ ในแผนพฒันา เทศบาล

1.1.9 ทบทวน /ปรบัปรุงแผนพฒันาสามปีใหส้อดคลอ้งกบัสภาวการณ์ทางเศรษฐกจิและสงัคม ที่

เปลีย่นแปลงไปในปจัจบุนั

2. งานจดัท างบประมาณ
2.1 จดัเตรียมเอกสารแนวทางในการปฏบิตังิานประจ าปีใหห้น่วยงานตา่ง ๆ ทราบและด าเนินการ
2.2รวบรวมขอ้มลูสถติ ิและวเิคราะห์งบประมาณ
2.3 เสนอแนะและใหค้ าปรกึษา แนะน า เกีย่วกบัการจดัท างบประมาณ
2.4 จดัท างบประมาณรายจา่ยประจ าปีของเทศบาลและงบประมาณรายจา่ยเพิม่เตมิ
2.5 ศกึษาหลกัฐานรายไดใ้หม ่ๆ ของเทศบาล 
2.6 งานอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งหรือตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย

3. งานบรกิารและเผยแพรว่ชิาการขอ้มูลขา่วสาร
3.1 ปฏบิตังิานเกีย่วกบัการใหบ้รกิารดา้นเทคโนโลยีสารสนเทศ
3.2 ปฏบิตังิานเกีย่วกบัการควบคมุ ดูแล ปรบัปรุงและพฒันาเว็บไซต์ของเทศบาล
3.3 ปฏบิตังิานเกีย่วกบัการดแูลระบบเครอืขา่ย
3.4 ปฏบิตังิานเกีย่วกบัการซอ่มบ ารงุระบบเครอืขา่ยและเครือ่งคอมพวิเตอร์
3.5 ปฏบิตังิานเกีย่วกบังานรบัเรือ่งและประสานงานเกีย่วกบัการแนะน า /รอ้งเรียนผา่น Web board 

ทางเว็บไซต์ของเทศบาล

3.6 ปฏบิตังิานเกีย่วกบังานสารบรรณของงานบรกิารและเผยแพรว่ชิาการ

3.7 ปฏบิตังิานเกีย่วกบั การตดิตอ่ประสานงาน ใหค้ าปรกึษา แนะน า ปรบัปรุงแกไ้ข ตอบปญัหาช้ีแจง

เรือ่งตา่ง ๆ เกีย่วกบังานในหน้าที ่และปฏบิตังิานอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง

3.8 ศกึษาหาความรูเ้พิม่เตมิเกีย่วกบัระเบยีบ กฎหมาย ทีเ่กีย่วขอ้งในการปฏบิตังิาน และความรู้

เกีย่วกบัเทคโนโลยีใหมเ่พือ่น ามาประยกุต์ใชใ้นการปฏบิตังิานใหม้ปีระสทิธภิาพยิง่ขึน้

3.9  เผยแพรข่า่วสาร กจิกรรมสูส่าธารณชนและสือ่ตา่ง ๆ

3.10 ดูแลปิดประกาศ

3.11 จดัเครือ่งเสยีงหอ้งประชุม และประชาสมัพนัธ์เคลือ่นที่

3.12 บนัทกึภาพกจิกรรม

3.13 ดูแลจดัรายการเสยีงไรส้าย และหอกระจา่ยขา่วของหมูบ่า้น /ชุมชน

3.14 จดัท าวดิีทศัน์แสดงผลงานความกา้วหน้าของเทศบาล

3.15 จดัท าแผน่พบัแนะน าเทศบาล วารสารและรายงานกจิการประจ าปี

3.16 จดัท าป้ายประชาสมัพนัธ์กจิกรรม



3.17 จดับอร์ดภาพกจิกรรม /วนัส าคญั
3.18 ใหค้ าแนะน าตดิตอ่ – สอบถามกบัผูม้าตดิตอ่ราชการ 

4. งานธุรการ มรีายละเอยีดของงานทีป่ฏบิตั ิ ดงัตอ่ไปน้ี
4.1 งานสารบรรณ การรบั-สง่หนงัสอื รา่ง โตต้อบ บนัทกึ คดัส าเนา พมิพ์ตรวจทาน หนงัสอื และน า

เรือ่งเสนอผูบ้รหิาร
4.2 งานเก็บหนงัสอื ใหส้ามารถคน้หาไดง้า่ย สะดวก รวดเร็ว และทนัตอ่การปฏบิตังิาน ของกอง

ยุทธศาสตร์และงบประมาณ
4.3 งานรวบรวมขอ้มลู จดบนัทกึการประชุมตา่ง ๆ ภายในกอง
4.4 งานจดัท าฎกีา และเอกสารประกอบฎกีาของกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ
4.5 งานจดัท าทะเบยีนเบกิจา่ยวสัดุอปุกรณ์ ครุภณัฑ์ กองยุทธศาสตร์และงบและงบประมาณ
4.6 งานควบคมุภายในกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
4.7 ปฏบิตัหิน้าทีอ่ืน่ ๆ ตามทีผู่บ้งัคบับญัชามอบหมาย


